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Broj: 02-61/6-01.
Zagreb, 5. srpnja 2001.

Na temelju ¢lanka 162. Statuta SveuciliSta u Zagrebu, Medicinskog fakulteta, Fakultetsko
vijece na sjednici odrzanoj dana 5. srpnja 2001. donijelo je sljedecu

ODLUKU O KONTROLI PROVEDBE NASTAVE
MEDICINSKOG FAKULTETA U ZAGREBU

Povjerenstvo za kontrolu provedbe nastave (u daljnjem tekstu Povjerenstvo) zasniva
svoj rad na nacelima nadzora vrsnoce, koja u odnosu na nadzor provedbe nastave obuhvacaju:

1. ustroj sustava,

2. djelovanje sustava

3. vrednovanje djelovanja sustava (izlaznih podataka)

4. pracenje provedbe ispita i

5. mjere za ispravljanje nedostataka.

I. USTROJ SUSTAVA PRACENJA PROVEDBE NASTAVE

Ustroj obuhvaca: (a) osoblje, s njegovom brojnosc¢u, kvalifikacijama, iskustvom i
uvjezbanoscu, (b) prostor, sredstva i opremu i stanje njihove djelotvornosti te (¢) dokumente o
provodenju nastave.

Vrijednost sustava moze se myjeriti, ali ona ne mora nuzno odgovarati kakvoci
konacno prenijetog znanja i vjestina. Zato nadzor ustrojstva pracenja provedbe nastave sluzi
samo za tumacenje mogucih razloga nedostataka ishoda obrazovnog procesa.

A. Osoblje

1. Nadzor dodiplomske nastave na Medicinskom fakultetu Sveucilista u Zagrebu (u
daljnjem tekstu Fakultet) provodi Povjerenstvo.

Povjerenstvo za svoj rad odgovara i izvjeS¢a podnosi Dekanskom kolegiju
posredovanjem Prodekana za nastavu.

2. Povjerenstvo ima na raspolaganju stalnog tajnika koji obavlja sve organizacijske
poslove i brine za pismohranu.

3. Referada za nastavu Fakulteta duzna je suradivati s Povjerenstvom i u pridrzavanju
postavljenih pravila dobre nastavne prakse i u svim pitanjima uskladivanja rada, nadzora
izvedbe nastave i ispitivanja mogucih problema.

B. Oprema

1. Administrativni tajnik Povjerenstva ima jedno elektronicko racunalo koje sluzi
samo poslovima Povjerenstva (pismohrana i moguénosti njezina pretraZivanja).

2. Administrativni tajnik stvara, odrZava i vodi pismohranu Povjerenstva.

3. Povjerenstvo ima pristup svoj opremi i dokumentima Fakulteta koji se odnose na
nastavu.

4. Prodekan za nastavu izvjeStava Povjerenstvo o bitnim primjedbama studenata koje
se ticu provedbe nastave. To se odnosi na obavijesti iz prodekanskog sanduci¢a za studentske
primjedbe i druge izvore informacija.

C. Dokumenti

1. Raspored nastave na razini Fakulteta

Svi navodi o rasporedu nastave odnose se na cijeli semestar.

Raspored s datumima i vrstom nastave te studentskim skupinama priprema Referada
za nastavu.

Raspored se u pravilu zgotovljuje tri tjedna prije pocetka semestralne nastave ili
turnusa.



Raspored se dostavlja katedrama i obznanjuje na oglasnim plo¢ama Fakulteta
(DOKUMENT 1).

2. Obavijesti studentima o nastavi

Sastoje se od obavijesti o: a) rasporedu nastave (prema DOKUMENTU 1), b) popisu
gradiva koje studenti trebaju prouciti prije dolaska na nastavu, c¢) uvjetima pohadanja nastave,
uvjetima kontinuiranog pracenja znanja studenata i sustavu ocjenjivanja, tj. uvjetima stjecanja
prava na prvi i drugi potpis, d) datumima, vremenu i mjestu ispita (i kolokvija), e) uvjetima
polaganja kolokvija 1 ispita, f) popisu obvezatne i pomocne literature. (Skupina
DOKUMENATA 2).

Na oglasnoj plo¢i katedre, a najkasnije 14 dana prije pocetka nastave, izvjesit ¢e se
raspored nastave, obavijesti o ispitima (datum, vrijeme, mjesto), preporuc¢eno nastavno §tivo.
Te sve re¢ene dokumente potpisuje predsjednik katedre, isti dokument dostavlja se Referadi
za nastavu.

Povjerenstvo za kontrolu provedbe nastave planira rok zavrsenja svih dokumenata do
30. lipnja 2001. i njihovu primjenu s poc¢etkom $kolske godine 2001./02.

3. Katedarski raspored nastave za nastavnike (DOKUMENT 3)

Na temelju rasporeda nastave koji pristigne iz Referade za nastavu, katedre
(predsjednici) su duzne napraviti detaljan katedarski raspored nastave.

Taj se raspored piSe po danima, za svaki radni dan u cijelom semestru. On sadrzi
naslove nastavnih jedinica, vrijeme i mjesto odrzavanja nastave, broj studentske skupine i ime
nastavnika.

Nastavnicki se raspored nastave treba barem 7 dana prije pocetka nastave dostaviti
svim nastavnicima predmeta.

Nastavnicki raspored nastave uz DOKUMENT 5 bit }e klju¢ni dokument nadzora
provedbe nastave od strane Povjerenstva.

4. Prozivnice za studente (DOKUMENT 4)

Za svaku studentsku skupinu, za seminare i vjezbe, sastavit ¢e se prozivnica koja ¢e
sluziti za obvezatno prozivanje studenata na seminarima i vjezbama.

Na svim vjezbama i seminarima nastavnik je duzan prozvati sve studente i ubiljeziti
njihovu (ne)nazoCnost i, ovisno o pravilima kontinuiranog pracenja nastave katedre,
uspjesnost na toj nastavnoj jedinici.

Prozivnice se ¢uvaju u pismohrani katedre.

5. Katedarska knjiga evidencije odrzane nastave (DOKUMENT 5)

U kancelariji svake katedre postavit ¢e se knjiga velic¢ine Al (34x49 cm) u kojoj ¢e
nastavnici potpisivati aktualno izvedenu nastavu. Kad pojedina katedra ima nekoliko radilista,
na svakom od njih postavit ¢e se knjiga evidencije nastave; u nju ¢e svoju nastavu, bez obzira
na mjesto odrzavanja, upisivati nastavnici toga radilista.

Svaka stranica knjige imat ¢e stupce, s lijeva na desno: datum, vrijeme, vrsta i naslov
nastavne jedinice, broj studentske skupine, broj nazo¢nih studenata, potpis nastavnika.

Odgovarajuci redovi ne smiju se ispunjavati unaprijed ni naknadno.

6. Semestralna izvjeséa predsjednika katedara (DOKUMENT 6)

Dostavljaju se tajniku Povjerenstva najkasnije 14 dana nakon zavrSetka semestra u
obliku ispunjenog formulara koji potpisuje procelnik katedre.

7. Fakultetska knjiga nastave i nastavnih pravila (Vodi¢ kroz studij)

Pocam od skolske godine 2002./2003. Fakultet ¢e tiskati knjigu s podatcima
navedenim u tockama 1 i 5, moguce zajedno s drugim osnovnim podatcima vaznim za
studente.

II. DJELOVANJE SUSTAVA

Djelovanje sustava temelji se na prikupljanju, pracenju, analizi i izvjeS¢ima o
administrativnim pokazateljima nadzora nastave opisanih u toc¢ki I (Ustroj sustava nadzora
nastave). Odgovarajuci podatci lako se pribavljaju (dnevnici, promatranja, izvjesca itd.) i
mogu se rabiti za vrednovanje (retrospektivno i prospektivno), dakle i radi prevencije i
intervencije.



A. Podruéje rada

1. Povjerenstvo prati provedbu svih oblika dodiplomske nastave, ukljucujuci
provedbu ispita.

2. Povjerenstvo donosi Odluku za kontrolu provedbe nastave, a sudjeluje u izradbi i
drugih pravilnika vezanih uz nastavu.

B. Sustav prikupljanja podataka

1. Sustav opisan u ovoj Odluci uvest ¢e se s poc¢etkom skolske godine 2001./2002.

2. Koordinirajuéi rad Povjerenstva, za prikupljanje podataka o provedbi nastave brine
se i odgovara predsjednik Povjerenstva.

3. Clanovi Povjerenstva imaju pristup svim dokumentima i podatcima na svim
radiliStima koji se tiCu provedbe nastave.

4. Povjerenstvo prati provedbu nastave a) uvidom u dokumente provedbe nastave, b)
pra¢enjem primjedaba studenata, c) ras¢lambom studentske ankete u dijelu koji se odnosi na
provedbu nastave, d) osobnim posjetima radiliStima i nastavi (DOKUMENT 7), e) prac¢enjem
uspjeha studenata.

C. Sustav izvjes¢ivanja

Okomit sustav izvjeS¢ivanja razumijeva kretanje podataka s radilista, preko tajnika i
predsjednika Povjerenstva, prema prodekanu za Nastavu, Dekanskom kolegiju i Vijecu
Fakulteta. Vodoravan sustav izvjes¢ivanja odnosi se na ras¢lambu podataka na sastancima
Povjerenstva, razmjenu informacija s Povjerenstvom za nastavu te davanje povratne
informacije katedrama i studentima.

1. Semestralna izvjeSc¢a predsjednika katedara

a) Dostavljaju se u pismenom obliku tajniku Povjerenstva, najkasnije 14 dana nakon
zavrSetka semestra.

b) Moraju odgovarati podatcima u katedarskim knjigama evidencije odrzane nastave.

¢) Obuhvacaju koli¢inske podatke o odrzanoj nastavi (vrsta, koli¢ina) svakog
pojedinog nastavnika (definiran kao dokument u L.).

2. Semestralna izvjeSé¢a Povjerenstva Vijecu Fakulteta

a) Obveza je dekana da predsjedniku Povjerenstva omoguci podnoSenje izvjesca
Vijecu, ne kasnije od dva mjeseca nakon zavrsetka semestra.

b) Predsjednik Povjerenstva podnosi zbirno i pojedina¢no izvjeSée, u kojemu
spominje svaki predmet i katedru.

II1. VREDNOVANJE IZLAZNIH PODATAKA

Zadovoljstvo nastavnika i1 zadovoljstvo i znanje studenata, izraZeni pozitivnim
misljenjem 1 prepoznati po ponasanju, najvazniji je Zeljeni rezultat za napredak u procesu
obrazovanja.

Samo vrednovanje ne omogucuje izravnu procjenu vrsno¢e obrazovanja, ali otkriva
okolnosti u kojima je opravdano ispitati sastavnice ustroja i djelovanja sustava da bi se
ispravili moguci neprimjereni rezultati.

A. Vrednovanje podataka o provedbi nastave

Procjenjuje se njihova potpunost i sukladnost s propisanim oblicima i rokovima
izvjescivanja.

B. Vrednovanje provedbe nastave studentskom anketom

Provest ¢e se s pomocu studentske ankete, odnosit ¢e se na svaki predmet, a moze se
odnositi i na svakog nastavnika poimence. Vrednovanje ¢e se sadrZzajem odnositi na sve
dijelove nastavnog procesa.

C. Vrednovanje nastavnika prema podacima o provedbi nastave (A) i prema

misljenju studenata (B) za potrebe izbora i reizbora nastavnika (DOKUMENT 8)

Pri svakom izboru i reizboru nastavnika dokumentacija treba sadrzavati izvjeSce
Povjerenstva za nadzor nastave po tockama A i B. Povjerenstvo ¢e u istom dokumentu dati
kratko misljenje o ispunjavanju pristupnikovih nastavnih obveza. Vrednovanje se daje u
odnosu na cijelo razdoblje od prethodnog izbora.

IV. PRACENJE PROVEDBE ISPITA



Raspored ispita katedre uskladuju s Referadom za nastavu. Raspored se prireduje
prije pocetka Skolske godine, za cijelu godinu. Prihvaceni i objavljeni raspored ne smije se
mijenjati.

Popis ispitivaca katedra dostavlja Referadi za nastavu pocetkom svake Skolske
godine.

Na svojoj oglasnoj ploc¢i katedra objavljuje podroban raspored ispita i kolokvija
studentima.

Katedra vodi racuna da svi nastavnici ispitivaci tijekom godine budu ravnomjerno
zaduZeni ispitima.

U pismohrani katedre postoji studentski karton ili racunalni obrazac (DOKUMENT
9) u kojemu se vodi evidencija svih ispita i kolokvija koje je student polagao.

V. MJERE ZA ISPRAVLJANJE NEDOSTATAKA
1. Vertikalno izvjeS¢ivanje
O svakom neizvrsavanju radnih obveza u provedbi nastave katedre, Povjerenstvo ¢e u
pisanom obliku, uz presliku dokumenta pohranjenog u pismohrani Povjerenstva, s brojem
dokumenta i datumom njegova izdavanja, izvijestiti:
a) prodekana za nastavu;
b) Vijec¢e Medicinskog fakulteta;
¢) predstojnika katedre.
2. Mjere
Svaki slu¢aj neizvrSavanja radnih obveza u provedbi nastave katedre i pojedinaca bit
¢e popracen pojacenim naknadnim nadzorom tijekom godine dana.
Povjerenstvo ¢e dekanu predloziti otvaranje stegovnog postupka za slucajeve propusta koje ne
uspije rijesiti upozoravanjem.

VI. DODATAK: OPIS DOKUMENATA

DOKUMENT 1: Katedarski raspored nastave za studente

Odgovara rasporedu usuglasenom s Referadom za nastavu.

Najkasnije 7 dana prije poCetka nastave obznanjuje se na oglasnoj plo¢i za studente.

Sastavlja se tako da iz njega svaki student moZe za sebe ocitati vrijeme i mjesto
odrzavanja svih oblika nastave za cijeli semestar, a u klini¢koj nastavi shemu turnusa.

SKUPINA DOKUMENATA 2: Ostale obavijesti za studente o nastavi

Osim (a) rasporeda nastave kako je definirano u prema DOKUMENTU 1, katedra ¢e
na oglasnoj ploci objaviti i:

b) popis gradiva koje studenti trebaju prouciti prije dolaska na nastavu,

¢) uvjete stjecanja prava na prvi i drugi potpis,

d) datume ispita (i kolokvija),

e) uvjete polaganja kolokvija i ispita,

f) popis ispitivaca

g) popis obvezatne i pomocne literature.

DOKUMENT 3: Katedarski raspored nastave za nastavnike

Na temelju rasporeda nastave koji pristigne iz Referade za nastavu, katedre
(procelnici) su duzne napraviti detaljan katedarski raspored nastave.

Taj se raspored pise po danima, za svaki radni dan u cijelom semestru (turnusu). On
sadrzi oblik nastave (predavanja, seminari, vjezbe), naslove nastavnih jedinica, vrijeme i
mjesto odrzavanja nastave, broj studentske skupine i ime nastavnika.

Nastavnicki se raspored nastave treba barem 7 dana prije pocetka nastave dostaviti
svim nastavnicima predmeta.

Nastavnicki raspored nastave ¢e biti klju¢ni dokument nadzora provedbe nastave od
strane Povjerenstva.



DOKUMENT 4: Prozivnice za studente

Za svaku studentsku skupinu, za seminare i vjezbe, sastavit ¢e se prozivnica koja ¢e u
prvom stupcu imati imena studenata recene skupine, a u sljede¢im stupcima naziv, mjesto
odrzavanja, datum i ime nastavnika, za svaki stupac. Stupaca ¢e biti onoliko koliko je
predvideno nastavnih jedinica.

DOKUMENT 5: Katedarska knjiga evidencije odrZzane nastave

U kancelariji svake katedre postavit ¢e se knjiga veli¢ine Al (34x49 cm) u kojoj ¢e
nastavnici potpisivati svu svoju aktualno izvedenu nastavu. Kad pojedina katedra ima
nekoliko radilista, na svakom od njih postavit ¢e se knjiga evidencije nastave. U nju ¢e svoju
nastavu, bez obzira na mjesto odrzavanja, upisivati nastavnici toga radilista.

Svaka stranica knjige bit ¢e oznaCena brojem i imat Ce stupce, s lijeva na desno:
datum, vrijeme, vrsta i naslov nastavne jedinice, broj studentske skupine, broj nazocnih
studenata, ime nastavnika, potpis nastavnika.

Odgovarajuci redovi ne smiju se ispunjavati unaprijed ni naknadno.

DOKUMENT 6: Semestralna izvjeséa procelnika katedara

Procelnik katedre dostavlja Referadi za nastavu izvje$¢a o semestralno odr'anoj
nastavi svakog nastavnika. Izvje$¢a ispunjavaju i potpisuju nastavnici, a supotpisuje ih
procelnik katedre.

Izvjesée se dostavlja na propisanom formularu.

Podatci u formularu koji se ticu Povjerenstva odnose se na dodiplomsku nastavu
(obvezatnu i izbornu).

Svi podatci u formularima moraju posve odgovarati podatcima iz Katedarske knjige o
evidenciji odrZane nastave.

Referada za nastavu unosi podatke u racunalni program ¢iji podatci potom sluze kao
pismohrana i izvor podataka za DOKUMENT 8.

DOKUMENT 7: Zapisnik o posjetu radiliStima c¢lanova Povjerenstva za
kontrolu provedbe nastave

Sadrzi popis dokumenata 1-5, s rubrikama u koje se upisuju podatci odnosno
napomene o njima.

Dokument se pohranjuje u pismohranu Povjerenstva, pod rednim brojem, koji se vodi
i u Knjizi posjeta radiliStima.

DOKUMENT 8: Vrednovanje nastavnika prema podacima o provedbi nastave
prema odjeljku IIl. C. i prema misljenju studenata za potrebe izbora i reizbora
nastavnika

Navode se:

1. a) po godinama i semestrima, svi podatci o broju odrzanih sati svih oblika
dodiplomske nastave, za cijelo izborno razdoblje.

b) godisnji broj norma-sati odrzane nastave usporeden s nastavnom normom.

2. Broj ispita koje je pristupnik odrzao ili organizirao (test) po godinama.

3. Svi podatci o posjetama odgovaraju¢im radiliStima koji se odnose na pristupnika za
izbor.

4. Svi drugi dokumenti ili opomene o mogucem neispunjavanju radne obveze u
provedbi nastave koji se ticu pristupnika.

5. Relevantni podatci o odrzavanju nastave pristupnika iz studentske ankete.

6. Ukupna pristupnikova ocjena provedbe nastave za cijelo izborno razdoblje.

Dokument se raspravlja na sjednici Povjerenstva, a potpisuje ga predsjednik ili njegov
zamjenik.

DOKUMENT 9: Studentski karton o evidenciji ispita
Za svakog studenta na katedri se vodi zapis (karton) ili raCunalni obrazac.
Obrazac sadrzi opée podatke:



1. godina upisa na fakultet,

2. godina upisa predmeta,

3. podatci o pohadanju nastave,

4. podatci o polaganju kolokvija,

5. podatci o polaganju ispita:

a) datum,

b) ispitna pitanja (usmeni ispit), odnosno broj postignutih bodova (test),

¢) ime i prezime ispitivaca,

d) ocjena.

6. U karton se biljeze i nedolasci na ispit i odgode ispita.

Kad se ispit polaze parcijalno, podatci se vode o svakom dijelu ispita kao i o
ukupnom ispitu.

Podatke o svakom izlasku na ispit ovjerava svojim potpisom nastavnik koji je odrzao
(vodio) ispit.

Dekan:

Prof. dr. sc. Boris Labar



Prilog 1:

DOKUMENT 1: Katedarski raspored nastave za studente

Satnice za L, II i III godinu studija kao i sheme turnusa za IV, V i VI godinu studija izraduje i
uskladuje Studentska referada uz suradnju s katedrama.

SKUPINA DOKUMENATA 2: Ostale obavijesti za studente o nastavi

Na temelju satnice i sheme turnusa popunjava se dokument 2. Student mora dobiti obavijest o
nastavnim temama, toénom mjestu i vremenu odrzavanja nastave, oblicima nastave,
izvodaCima pojedinih tema, kojega nastavnika upisuju u indeks, popis ispitivaca, nacin
provjere znanja, ispitnim terminima, obvezatnom nastavnom Stivu. Molimo da navedeni
dokument popunite za cijelu akademsku godinu s duznom paznjom. Dokument 2 objavljuje
se na oglasnoj plo¢i Katedre odnosno predmeta, dostavlja se Odsjeku za nastavu najkasnije 14
dana prije pocetka akademske godine. Za svaku godinu sacinit ¢e se svezak kako bi student na
jednom mjestu dobio sve informacije o predmetima tekuée godine studija.

DOKUMENT 3: Katedarski raspored nastave za nastavnike
Na temelju dokumenta 2 potrebno je saciniti tjedni nastavni plan predmeta. Molimo popuniti
sve dnevne obveze Katedre za sve skupine studenata.

DOKUMENT 4: Prozivnice za studente

Za svaku studentsku skupinu, za seminare i vjezbe, sastavit ¢e se prozivnica koja ¢e u prvom
stupcu imati imena studenata refene skupine, a u sljede¢im stupcima naziv, mjesto
odrzavanja, datum i ime nastavnika, za svaki stupac. Stupaca ¢e biti onoliko koliko je
predvideno nastavnih jedinica. (navedenu tablicu proSirujte ili suzavajte prema vasim
potrebama)

DOKUMENT 5: Katedarska knjiga evidencije odrZane nastave

Dostavlja se svim katedrama, kad katedra ima vise radilista, na svakom od njih postavit ¢e se
knjiga evidencije nastave. Katedarska knjiga evidencije odrzane nastave postavit ¢e se u
kancelariju katedre ili u Studentsku poslovnicu nastavne baze. U nju ¢e svoju nastavu, bez
obzira na mjesto odrzavanja, upisivati nastavnici toga radilista.

Odgovarajuci redovi ne smiju se ispunjavati unaprijed ni naknadno.

DOKUMENT 6: Semestralna izvjeséa procelnika katedara

Procelnik katedre dostavlja Referadi za nastavu izvjeS¢a o semestralno odr’anoj nastavi
svakog nastavnika. IzvjeS¢a ispunjavaju i potpisuju nastavnici, a supotpisuje ih procelnik
katedre.

Izvjesce se dostavlja na propisanom formularu. Uz formular dostavljen vam je popis i Sifre
predmeta u dodiplomskoj (obvezatnoj i izbornoj) i poslijediplomskoj nastavi.

Svi podatci u formularima moraju posve odgovarati podatcima iz Katedarske knjige o
evidenciji odrZane nastave.

Referada za nastavu unosi podatke u racunalni program ¢iji podatci potom sluze kao
pismohrana i izvor podataka za DOKUMENT 8.



DOKUMENT 2-KLINIKE

NASTAVNI PLAN PREDMETA:

AKAD. GOD. 2001/2002

I. OPCE NAPOMENE O PREDMETU I ORGANIZACII NASTAVE:

II. USTROJSTVO NASTAVE:
Broj sati predavanja :

Broj sati seminara :

Broj sati vjezbi:

Ukupan broj sati:

C. III. PLAN I SATNICA

TURNUSI

Broj turnusa:

Trajanje turnusa (u tjednima ili danima):

Datum odrzavanja turnusne nastave:
Turnus br:

Dn AW~



Molim Vas da ispunite dolje navedene tablice.

A.NASTAVNA BAZA A!

2
Shema turnusa

1. tjedan

Dan Vrijeme | Oblik Tema Predavac/
(sati) nastave’ voditelj*

Poned-
jeljak

Utorak

Srijeda

Cetvr-
tak

Petak

! Ispuniti za sve nastavne baze posebno.

? Ako za sve turnuse nije ista shema, tada navesti brojeve turnus na koje se odnosi, a
za preostale ispuniti novu tablicu.

3 Predavanja, seminari, vjezbe, vizite, konzultacije, itd.

> Ako predavaci odnosno voditelji seminara u svakom turnusu nisu isti, molimo Vas
da navedete sve predavace, s naznakom na koji se turnus odnosi (1,2,3...).

Predavanja ¢e se odrzavati u dvorani
seminari u dvorani(ama):

D. AKO IMA VISE NASTAVNIH BAZA, ISPUNITI ISTU TABLICU KAO ZA
NASTAVNU BAZU A

B. NASTAVNA BAZA B!

C. NASTAVNA BAZA C!

III. PROVJERA ZNANJA

Nacin provjere znanja Ovdje opisati opéenito na¢in provjere znanja tijekom godine,
kao Sto su kontinuirana provjera znanja, mali obvezatni i neobvezatni kolokvij, veliki
kolokvij, djelomicni ispit, zavr$ni ispit(i), uvjeti za pristup ispitu, oblikovanje ocjene,
isl)




B. Oblici i termini provjere znanja

1) obvezatni mali kolokviji (ako postoje)
a) nacin provjere znanja (pismeni, usmeni, prakticni ili kombinirano):
b) termini (razdoblje) odrzavanja:

2) veliki kolokviji (ako postoje)
a) nacin provjere znanja (pismeni, usmeni, prakticni ili kombinirano):
b) termini (razdoblje) odrzavanja:

3) djelomicni 1 sintetski ispiti (ako postoje)
1) na¢in provjere znanja (pismeni, usmeni, prakti¢ni ili kombinirano):
i1) razdoblje odrzavanja:

4) Ispiti (zavrSni)
a) uvjeti za pristup ispitu (ako postoje, osim drugog potpisa):
b) nacin provjere znanja (pismeni, usmeni, prakticni ili kombinirano):
c) ispitni rokovi i termini (popuniti tablicu nakon usuglasavanja ispitnih termina;
za predmete koji imaju test-ispit navesti datum testa)

Redoviti rokovi: Datum:

Zimski

Ljetni

Jesenski

Izvanredni rokovi

1

2.
3.
4,

IV. POPIS NASTAVNIKA I SURADNIKA U NASTAVI (Navesti ime i prezime i
znanstveno-nastavno zvanje, i, za procelnika katedre, predstojnika zavoda/klinike i
koordinatora Vijeca predmeta, i funkciju. U popis uvrstiti i znanstvene novake)
suradnici u nastavi

V. POPIS ISPITIVACA

VL. NASTAVNO STIVO (Navesti autore, naslov, vrstu teksta: skripta/udzbenik,
izdavaca i godinu izdanja)
A. Obvezatno §tivo

B. Dopunsko §tivo



TJEDNI NASTAVNI PLAN PREDMETA:

Molimo Vas da u dolje navedenoj tablici ispunite dnevne obveze Katedre za cijeli semestar-turnus (predavanja, seminari i vjezbe)

DOKUMENT 3

AKAD. GOD.

1. tjedan z

Dan/da
tum

Vrijeme
(sati)

Mjesto
odrZzavanja

Tema

Ponedj
eljak

01.10.

Utorak
02.10.

Srijeda
03.10.

Cetvrta
k

04.10.

Petak
05.10.

Ispuniti dnevne obveze za sve oblike nastave. Navedena evidencija pohranjena je u kancelariji Katedre i duZni ste je predociti Povjerenstvu za kontrolu provedbe

nastave.



DOKUMENT 4 - PROZIVNICA

EVIDENCIJA SEMINARA ZA PREDMET

AKAD. GOD. Mjesto odrzavanja:

SKUPINA

Datum

PREZIME I IME

STUDENTA Tematska

jedinica

Nastavnik




DOKUMENT 5

KATEDARSKA KNJIGA EVIDENCIJE ODRZANE NASTAVE

AKAD. GOD. KATEDRA
RODILISTE
VRIJEME ODRZAVANJA BROJ BR. POTPIS
DATUM NASTAVE (OD - DO) SADRZAJ NASTAVNE JEDINICE SKUPINE STUD. IME I PREZIME NASTAVNIKA NASTAVNIKA




DOKUMENT 6

1ZVJESCE NASTAVNIKA O ODRZANOJ NASTAVI*

Katedra: Semestar: Ak. godina:
Zavod/Klinika: Ime i prezime:
DODIPLOMSKA NASTAVA (REDOVITA) DODIPLOMSKA NASTAVA (IZBORNA) POSLIJEDIPLOMSKA NASTAVA
(broj sati) (broj sati) (broj sati)
Sifra Preda- Semi- . Ispiti Sifra Preda- Semi- - Ispiti Sifra Preda- Semi- - Ispiti
predm. vanja nari Viezbe (broj) predm. | vanja nari Viezbe (broj) studija vanja nari Viezbe (broj)
Potpis prodekana za PD studije: ......ccccoevveeeiieeniieeiiieceiee e
OSTALE NASTAVNE AKTIVNOSTI
AKTIVNI CLAN POVJERENSTVA DIPLOMSKI RADOVI MAGISTARSKI RADOVI DISERTACIJE
(Sifra povjerenstva) (broj) (broj) (broj)
Medicinski | Sveuciliste/ Ministar. znan. v Pred- v Pred- v Pred-
fakultet | i tehnol. Clan | Gednik | Menter Clan | Gednik | Mentor Clan | Gednik | Mentor
. ISPITI PRED
IZBORIU ZVANJA (broj) POVJERENSTVOM (broj) VODITELJ STUDENATA
Clan Predsjednik Clan Predsjednik (broj studenata)
7agreb, .occovvvcreeiieieeieenes 200.... Potpis nastavnika: .............coiiiiiiiiiin Potpis procelnika katedre:

e Upisuju se sati odrzane nastave (ne norma-sati) na temelju katedarske knige evidencije odrzane nastave.



SVEUCILISTE U ZAGREBU UNIVERSITY OF ZAGREB
MEDICINSKI FAKULTET Salata 3, P.O. Box 978 SCHOOL OF MEDICINE
10 000 Zagreb, Croatia
Tel. (01) 4566-934, Fax. (01) 4566-701

POVJERENSTVO ZA KONTROLU
PROVEDBE NASTAVE

Broj:
Zagreb,

ZAPISNIK

o posjeti Povjerenstva za kontrolu provedbe nastave odrzanoj dana

Katedri za

Nazocni Clanovi Povjerenstva:
NazocCni predstavnici Katedre:

Pregled dokumenata:

1. Dokument 1

DA | NE | NAPOMENA:

2. Dokument 2

DA | NE | NAPOMENA:

3. Dokument 3

DA | NE | NAPOMENA:

4. Dokument 4

DA | NE | NAPOMENA:

5. Dokument 5

DA | NE | NAPOMENA:

6. Dokument 9

DA | NE | NAPOMENA:

Procelnik Katedre Clanovi Povjerenstva:

DOKUMENT 7

na



DOKUMENT 8

IZVIESCE POVJERENSTVA ZA KONTROLU NASTAVE MEDICINSKOG FAKULTETA
SVEUCILISTA U ZAGREBU

Potvrdeno na sjednici Povjerenstva dana:

PRISTUPNIK:

Katedra:

SadaSnje nastavno zvanje:

Datum zadnjeg izbora:

PredlaZe se u nastavno zvanje:

Izvje$ée za razdoblje od do

1. Broj odrzanih sati svih oblika dodiplomske nastave za izborno razdoblje:
Godina:
Semestar I broj sati: Semestar II broj sati:
Godisnji broj norma sati odrZane nastave: ~ Nastavna norma:
Postotak broja norma sati odrzane nastave s obzirom na nastavnu normu:
1. Broj ispita koje je pristupnik odrzao ili organizirao (test) po godinama:
2. Podaci Povjerenstva o posjeti prisupnikovu radiliStu:
3. Drugi dokumenti (pohvale ili opomene):

4. Bitni podatci o odrzavanju nastave pristupnika iz studentske ankete:

5. Ukupna ocjena provedbe nastave pristupnika za izborno razdoblje:

Predsjednik Povjerenstva



