Na temelju ¢lanaka 48., 49. i 50. Statuta Medicinskog fakulteta Sveutilidta u
Zagrebu, Zakona o knjiZnicama (NN 105/97, 5/98, 104/00 i 69/09), Fakultetsko
vijeée Medicinskog fakulteta Sveuéilista u Zagrebu na svojoj sjednici odrZanoj
30.09.2014. godine donosi sljedeci

PRAVILNIK
o radu Sredi$nje medicinske knjiznice Medicinskog fakulteta

Opée odredbe
Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom utvrduju status, ustrojstvo, upravljanje te poslovi, zadaci,
i pravila rada Sredinje medicinske knjiznice Medicinskog fakulteta Sveutilista u
Zagrebu (u daljnjem tekstu Knjiznica), sa sjedistem u Zagrebu, Salata 3.

Clanak 2.
KnjiZnica je ustrojbena jedinica Medicinskog fakulteta koja podupire nastavu,
istrazivanje 1 klini¢ki rad fakulteta. Temeljem posebnih ugovora Medicinskog

Fakulteta i Klini¢kog bolni¢kog centra Zagreb, KnjiZnica obavlja knjizni¢ne poslove i
za potrebe KBC-a Zagreb.

Clanak 3.
Poslovanje Knjiznice ostvaruje se u sredidnjoj lokaciji (Salata 3) i na
podruénim lokacijama (Medicinska knjiznica Rebro, KiSpatiéeva 12 i Knjiznica
Klinike za zenske bolesti i porode, Petrova 13).

Clanak 4.
KnjiZznica ima okrugli pecat u ¢ijoj je sredini grb SveuciliSta u Zagrebu i uz
rub natpis ,Sveuliliste u Zagrebu Medicinski fakultet SrediSnja medicinska
knjiznica". Rijeci ,,SrediSnja medicinska knjiznica" nalaze se u drugom, unutarnjem

krugu. PeCat se koristi za oznaCavanje knjizni¢ne grade, te ovjeru svih dopisa i
dokumenata KnjiZnice.

Clanak 5.

Odredbe Zakona o knjiznicama SrediSnju medicinsku knjiZznicu primarno
odreduju kao visokoskolsku knjiznicu u sastavu. Prema znalajkama fonda i
korisni¢ke populacije, knjiznica je ujedno i znanstvena i specijalna, usmjerena
potrebama nastavnog, znanstvenoistrazivackog te stru¢nog rada mati¢ne ustanove, ali
1 svih zaposlenika u znanstvenom podru¢ju Biomedicine i zdravstva, te njima srodnih
1 grani¢nih podrugja.

Temeljne zadaée

Clanak 6.

KnjiZnica nabavlja, prikuplja, stru¢no obraduje, pohranjuje, ¢uva i daje na
koriStenje dokumente i informacije na svim medijima. Knjiznica izraduje kataloge i
specijalizirane baze podataka, obavlja bibliografske, referalno-informacijske i
dokumentacijske poslove, pomaze i poucava korisnike Knjiznice u sluZenju



informacijskim izvorima, te sudjeluju u izvodenju nastave integriranom
preddiplomskog i diplomskog studija, diplomskog i poslijediplomskog studija.

Poslovanje i upravljanje

Clanak 7.
poslovanja. Poslovi se obavljaju sukladno Zakonu o knjiznicama, Standardima za
visokoSkolske knjiznice i medunarodno prihvaéenim naelima i postupcima rada u
specijaliziranim medicinskim knjiZznicama.

Clanak 8.
Temelji poslovanja knjiZnice propisani su ovim Pravilnikom koji se
primjenjuje na svim lokacijama knjiZnice.
Radno vrijeme, posebnosti poslovanja, koriStenja &itaonica, izdavanja i
vratanja knjiZzne grade na pojedinim lokacijama odreduje Knjizni¢ni odbor na
prijedlog voditelja KnjiZnice.

Clanak 9.
U obavljanju svojih zada¢a Knjiznica suraduje s drugim visokoskolskim,
medicinskim i ostalim srodnim knjiZnicama.
Knjiznica sudjeluje u izradi skupnih kataloga i baza podataka te se vezuje u
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zadacima) ako je to sukladno interesima mati¢ne ustanove.

Clanak 10.
Opée administrativno poslovanje Knjiznice obavljaju struéne sluzbe
Medicinskog fakulteta Sveudilista u Zagrebu (u daljnjem tekstu: Fakultet).
Knjiznica vodi svoju administraciju u dijelu koji se tie njenog unutarnjeg
poslovanja (evidencija narudzbi, rauni za obavljene usluge, prepiska oko
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Clanak 11.
Sredstva za rad Knjiznice osiguravaju Fakultet 1 Klini¢ki bolnicki centar
Zagreb u omjeru i na na¢in odreden medusobnim ugovorom.

Clanak 12.

Opremljenost KnjiZznice osigurava se u skladu s medunarodnim standardima za
visoko8kolske knjiznice. Prostori Citaonica trebaju biti primjereni potrebama
studenata te opremljen ra¢unalima i drugom potrebnom opremom u skladu sa
zahtjevima studija.

Clanak 13.
Knjiznica ima voditelja i Knjizni¢ni odbor.

Clanak 14.
Voditelj Knjiznice mora ispunjavati sve uvjete za zvanje diplomiranog
knjizni¢ara predvidene posebnim zakonom, a poZeljno je da ima znanstveni stupanj



........

da bude istaknuti stru¢njak na podrucju medicinskog bibliotekarstva.
Voditelj Knjiznice zaposlenik je Fakulteta, a imenuje ga Dekan.

Clanak 15.

Voditelj organizira poslovanje i neposredno upravlja radom KnjiZnice u
skladu s odredbama ovog Pravilnika, odlukama tijela Fakulteta, i odredbama Zakona
o knjiznicama.

Voditelj zastupa KnjiZznicu na svim razinama mati¢ne ustanove, te u
odgovarajuc¢im struénim tijelima na razini Sveucili§ta u Zagrebu.

Za svoj rad Voditel] odgovara dekanu Fakulteta, kome podnosi i godi$nji
izvjestaj o radu.

Voditelj knjiznice poziva se na sjednice Fakultetskog vijeca.

Clanak 16.
Knjizni¢ni odbor ¢ini pet ¢lanova: voditelj Knjiznice te ¢etiri ¢lana koje
imenuje dekan iz redova zaposlenika Knjiznice i1 Fakulteta.
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Fakulteta.

KnjiZni¢ni odbor imenuje se na tri godine, s moguéno$¢u ponovnog

.....

Knjizni¢ni odbor radi na sjednicama koje saziva njegov predsjednik.

Clanak 17.
Knjizni¢ni odbor rjeSava sva na¢elna pitanja znacajna za rad Knjiznice, te sve
posebice:

- utvrduje nacrt Pravilnika o radu Knjiznice,

- razmatra poslovanje i rad Knjiznice,

- predlaze i potice donoSenje mjera za unapredenje rada KnjiZnice,

- predlaze godisnji plan nabave knjizni¢ne grade,

- predlaze godisnji plan pobolj$anja tehnicke infrastrukture,

- razmatra povezivanje sa srodnim ustanovama/knjiznicama u zemlji i
inozemstvu

- predlaze pokretanje stegovnog postupka za korisnike koji ne posStuju pravila
utvrdena ovim Pravilnikom,

- predlaze odluke koje nadopunjuju ovaj Pravilnik konkretnim mjerama,
pravilima i uslugama te

- obavlja druge poslove od znacaja za rad Knjiznice, sukladno ovom Pravilniku
te nalozima dekana.

Knjizni¢no osoblje

Clanak 18.
Osoblje Knjiznice €ini propisani broj stru¢nog, odnosno pomoénog osoblja
sukladno Zakonu o knjiZznicama, Standardima za visokoskolske knjiZnice, Pravilniku
0 ustroju radnih mjesta Fakulteta 1 drugim aktima.



Zakonom o knjiznicama propisani su minimalni uvjeti koje mora zadovoljiti
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knjiZni¢arskoj struci (NN 28/11, 16/14 1 60/14).

Clanak 19.

Sukladno Pravilniku o ustroju radnih mjesta na Fakultetu, zaposlenici
KnjiZnice suradnici su u nastavi integriranog preddiplomskog i diplomskog,
diplomskog i poslijediplomskog studija u okvirima svoje struke, odnosno
znanstvenog podrudja.

Clanak 20.
Posebnim ugovorom reguliraju se medusobna prava i obveze Fakulteta i
Klini¢kog bolni¢kog centra Zagreb glede postavljanja i placanja osoblja zaposlenog u
Knjiznici.

Clanak 21.
Osoblje Knjiznice izravno je odgovorno voditelju Knjiznice, a preko njega
dekanu Fakulteta, odnosno ravnatelju Klini¢ckog bolni¢kog centra Zagreb, ovisno o

tome ¢iji je zaposlenik.

Clanak 22.
Osoblje knjiznice ima obvezu trajnog stru¢nog osposobljavanja i usavr§avanja.

Knjizni¢ni fond

Clanak 23.
Knjizni¢ni fond najveéim dijelom pripada Fakultetu, a manji dio (€asopisnog)
fonda pripada Klinickom bolni¢kom centru.
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a u odnosu na korisnike zajednicka je i jedinstvena.

Clanak 24.

KnjiZznica svoj fond gradi kupnjom, zamjenom i darom.

Nabavnu politiku Knjiznice oblikuje voditelj u suradnji s katedrama i
Knjizni¢nim odborom Fakulteta, a u skladu s potrebama znanstvenoistraZivackog i
stru¢nog rada, odnosno dogovorenim nacelima uskladene nabave na razini mati¢ne
ustanove, Sveucilista ili Republike.

Knjiznica nadzire zamjenu fakultetskih publikacija s ostalim knjiZnicama, te s
izdavacima u zemlji i inozemstvu.



Clanak 25.
Posebna pozornost pri izgradnji fonda usmjerava se na nabavu odgovarajuceg
broja primjeraka propisane ispitne literature, izgradnju cjelovite zbirke strucnih i
znanstvenih izdanja hrvatskih autora, te nabavu uglednih medunarodnih serijskih
publikacija.

Clanak 26.
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Korisnicima ulaz u spremiste moZe odobriti samo voditelj.

Clanak 27.
Svaka jedinica grade obiljeZzena je pecatom radi oznaCavanja vlasnistva
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upiSe u inventarnu knjigu i knjiZni¢ni katalog.

Clanak 28.
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Clanak 29.

Na koristenje izvan knjiZnice ne smiju se izdati:

- serijske publikacije,

- udzbenici ¢ijih primjeraka u fondu nema dovoljno (tri ili manje),

- monografije koje su u fondu zastupljene jednim primjerkom,

- zavrdni 1 ocjenski (diplomski, magistarski, doktorski) radovi koji su u fondu
zastupljeni jednim primjerkom,

- grada koja ima referentni karakter (bibliografije, rje¢nici, enciklopedije,
atlasi, indeksne publikacije i sl.).

Clanak 30.
Knjiga se moZe posuditi na najdulje 30 dana. Ovaj rok se u opravdanim
slu¢ajevima moZe jednom produljiti, pod uvjetom da se do isteka prvog posudbenog
roka nije za istu knjigu predbiljeZio drugi korisnik.

Clanak 31.

........

skladu s vaZzeéim propisima i pravilnicima.

Korisnici

Clanak 32.
Uclanjenjem u KnjiZnicu izmedu korisnika i KnjiZnice uspostavlja se ugovorni

odnos &iji je sadrzaj reguliran ovim Pravilnikom.
Korisnici KnjiZnice trebaju biti upoznati sa knjiZni¢nim uslugama, rukovanjem
1 pravilima koriStenja grade, a posebno sa svojim pravima i obvezama koje su
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odredene ovim Pravilnikom i posebnim odlukama KnjiZni¢nog odbora.

) Clanak 33.
Clanstvo u Knjiznici i koriStenje usluga je besplatno.




Clanak 34.
Osoblje KnjiZnice duZno je svakom korisniku pruZiti uslugu na nacin koji u
skladu s moguénostima KnjiZnice najbolje zadovoljava njegove potrebe.

Clanak 35.
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prostoru KnjiZnice imaju svi gradani u skladu s odredbama ovoga Pravilnika.

Clanak 36.

Studenti Fakulteta koriste usluge Knjiznice uz predodenje indeksa ili
studentske iskaznice. Studenti se u KnjiZnicu trebaju u¢laniti. U tu svrhu duzni su
KnjiZznici dati uvid u odredene osobne podatke (JMBAG, OIB, adresa, racun
elektronicke poste, broj telefona). Upisom svake nove akademske godine, uz
predocenje indeksa, studenti produzavaju ¢lanstvo u Knjiznici.

Ostali gradani koriste usluge uz predocenje osobne iskaznice.

Clanak 37.
Pravo posudbe grade izvan KnjiZnice imaju pod uvjetima i na nacin previden
ovim Pravilnikom sljede¢i korisnici:
- studenti Fakulteta,
- nastavno i stru¢no osoblje te umirovljenici Fakulteta,
- stru¢no osoblje Klini¢kog bolni¢kog centra Zagreb,
- nastavno i struéno osoblje drugih visokih udilista u sastavu Sveudilista u
Zagrebu,
- znanstveno osoblje drugih znanstvenih ustanova u Zagrebu,
- struéno osoblje razli¢itih medicinskih ustanova, te zaposlenici drugih tvrtki.

Korisnici utvrdeni u toc¢ki 1. imaju pravo posudbe udZbenika i priru¢nika
(najvise tri sveska istodobno).

Korisnici spomenuti u tockama 2. 1 3. imaju pravo posudbe knjiga (najvise dva
sveska istodobno).

Korisnici spomenuti u tockama 4, 5, i 6. imaju pravo posudbe knjiga
posredovanjem matiénih knjiZnica.

Prilozi iz periodi¢kih publikacija izvan knjiznice mogu se izdati iskljuc¢ivo u
obliku preslike.

Clanak 38.

U hitnim i opravdanim slu€ajevima KnjiZznica moZe zatraZiti povrat posudene

knjizni¢ne grade od svih korisnika bez obzira na rokove posudbe.

Clanak 39.

Korisniku koji posudenu gradu ne vrati u propisanom roku, KnjiZnica
klasi¢nom ili elektroni¢kom poStom Salje opomenu s pozivom na povrat u roku od tri
dana po primitku iste.

Ukoliko korisnik ne vrati gradu u ostavljenom mu roku, Knjiznica ima pravo
naplatiti mu zakasninu od prvog dana zaka$njenja.



Korisnik koji prekoraci propisani rok posudbe ne moze posudivati drugu gradu

sve dok ne vrati onu ¢iji je rok posudbe istekao.

Clanak 40.
Korisniku koji se ne odazove na drugu opomenu i ne vrati posudenu gradu,
moZze se oduzeti pravo posudbe na vrijeme od 1 do 3 mjeseca.
U sluajevima izrazitog ili ponovljenog krSenja odredbi ovoga Pravilnika
oduzimanje prava posudbe moZe biti i trajno. '
Odluku o privremenom oduzimanju prava posudbe donosi voditelj Knjiznice.
Odluku o trajnom oduzimanju prava posudbe donosi Knjizni¢ni odbor. O toj

odluci izvjestava se ustanova ¢iji je korisnik ¢lan.

Posebne usluge

Clanak 41.
Zaposlenici Fakulteta i ostali korisnici za €iji je znanstveni ili stru¢ni rad
potrebna grada iz drugih knjiZnica u koje nemaju pravo neposrednog u¢lanjenja mogu

fey s

ey e

sy »

Clanak 42.
Knjiznica za potrebe svojih korisnika vrsi specijalizirane bibliometrijske
usluge kao $to su:

- izdavanje potvrda o indeksiranosti i citiranosti radova te potvrda o metrickim
pokazateljima casopisa (IF, h-indeks...) za potrebe znanstveno-nastavnog
napredovanja, doktorskog studija, stru¢nog napredovanja, znanstvenih
projekata i sli¢no,

- izrada bibliometrijskih analiza na zahtjev, $to uklju€uje analizu znanstvene
produktivnosti ustanove, odjela ili grupa znanstvenika u sustavu biomedicine.

Odredbe o koriStenju

Clanak 43.
Korisnici Knjiznice sluze se €itaonicom Knjiznice u svrhu ucenja, koristenja
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Clanak 44.
Korisnik je duzan pazljivo postupati s gradom koja mu je dana na koriStenje.
Nije dopusteno grubo i nepaZljivo listanje, savijanje listova, pisanje, podvlacenje i
sliéni postupci koji uzrokuju osteéenje grade.

Clanak 45.
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nadoknaditi drugim primjerkom istog naslova. Ukoliko je izdanje rasprodano korisnik



je duzan u dogovoru s voditeljem Knjiznice protuvrijednost nadoknaditi sli¢nim
naslovom.

Clanak 46.
Strogo je zabranjeno fotokopiranje, skeniranje ili bilo kakvo drugacije
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neovlasteno umnozavanje cjelovitog teksta svakovrsne knjizni¢ne grade.

Koristenje grade u elektronickom obliku podloZzno je odredbama posebnih
ugovora te je strogo zabranjena nepropisna pohrana i distribucija takve grade.

Clanak 47.

U Knjiznici se ne smije glasno razgovarati (medusobno ili putem mobilnih
uredaja), pusiti, jesti, piti ili na bilo koji nadin uznemiravati druge korisnike i remetiti
njihov rad.

Korisnik mora postivati upute i upozorenja osoblja Knjiznice.

Ako korisnik remeti red i mir u ¢itaonici, osoblje Knjiznice ¢e ga opomenuti, a
moZe ga i udaljiti iz prostora. Dogadaj ¢e se evidentirati sluzbenom zabiljeSkom.

Clanak 48.
Pri upisu u novu akademsku godinu te u sluaju prekida ili zavrSetka
studiranja student mora izvrSiti sve obveze prema Knjiznici Fakulteta.

Ukoliko sve obveze prema Knjiznici nisu izvrSene, studentu se ne smije vratiti
osobna dokumentacija niti izdati diploma ili potvrda o stru¢nom zvanju.

Clanak 49.
Zaposlenici Fakulteta duzni su prilikom prestanka radnog odnosa ili odlaska u
mirovinu izvrsiti sve obveze prema KnjiZnici Fakulteta.

Clanak 50.
Korisnik koji kr$i odredbe ovoga Pravilnika odnosno zanemaruje svoje
obveze, upute i upozorenja knjiZzni¢nog osoblja, moze na odredeno vrijeme ili trajno
izgubiti neka ili sva prava koriStenja usluga KnjiZnice.
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odbora donosi dekan.



Zakljuéne odredbe

Clanak 51.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od objave na oglasnoj ploci
Fakulteta.
S odredbama Pravilnika koje reguliraju prava i uvjete koristenja Knjiznice
imaju se upoznati korisnici Knjiznice na jasan i vidljiv nacin.

Klasa: 003-08/14-02/1
Broj: 380-59-10101-14-4195/4
Zagreb, 30.09.2014.

\akadémik Davor Milici¢
Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Fakulteta dana 7~ - 15, 2014
godine.

‘ 'Taj‘nik:

A,

~ Daiko Bosnjak, dipl. iur.






