SVEUČILIŠTE U ZAGREBU 
MEDICINSKI FAKULTET
Pravilnik o završnom ispitu i diplomskom radu
lipanj 2013. godine
Na temelju članka 152. Statuta Sveučilišta u Zagrebu Medicinskog fakulteta (u daljnjem tekstu: Fakultet), Fakultetsko vijeće na sjednici održanoj dana 18. lipnja 2013. godine donijelo je 

Pravilnik o završnom ispitu i diplomskom radu
1. Opće odredbe
Članak 1.

(1) Ovim Pravilnikom uređuju se pitanja završnog ispita i izrade diplomskog rada, prava i obveza studenata, mentora, komentora, Povjerenstva za diplomske radove, završnog ispita i diplomskog ispita na integriranim preddiplomskim i diplomskim studijima te Sveučilišnom diplomskom studiju sestrinstva.
(2) Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku koji imaju rodni značaj, bez obzira jesu li korišteni u muškom ili ženskom rodu, obuhvaćaju na jednak način muški i ženski rod.

Članak 2.

Student je obvezan na kraju studija položiti završni ispit i izraditi diplomski rad.

Završnim ispitom i diplomskim radom student treba dokazati da je sposoban primjenjivati znanje stečeno tijekom studija i pokazati da može uspješno rješavati zadatke na razini akademskog naziva stečenog diplomom.
2. Diplomski ispit
Članak 3.
(1) Diplomski ispit sastoji se od završnog ispita i diplomskog rada. Završna ocjena diplomskog ispita je prosječna ocjena završnog ispita i diplomskog rada.
(2) Završni ispit na integriranim preddiplomskim i diplomskim studijima je skupni ispit kojim se ocjenjuju znanja, stavovi, poznavanje vještina i sposobnost kliničkog prosuđivanja potrebnih za dijagnostički i terapijski postupak u okviru definiranih kompetencija doktora medicine.
(3) Diplomskom ispitu na integriranim preddiplomskim i diplomskim studijima može pristupiti student koji je:
a) najmanje dvije posljednje godine studirano na Fakultetu,
b) udovoljio svim uvjetima obveznih i izbornih oblika nastave,
c) položio sve propisane ispite te prikupio najmanje 356 ECTS-bodova,
d) predao gotov diplomski rad Povjerenstvu za diplomske ispite.
(4) Završni ispit na integriranim preddiplomskim i diplomskim studijima sastoji se od blokova pitanja vezanih uz prikaz kliničkih slučajeva, u razmjeru s njihovim udjelom u diplomskom studijskom programu. Pitanja se sastavljaju tako da je za njihovo rješavanje potrebna primjena cjelovitog (sintetskog) načina razmišljanja.
(5) Završni ispit na Sveučilišnom diplomskom studiju sestrinstva je ispit kojim se ocjenjuju znanja, stavovi i vještine u okviru kompetencija magistra sestrinstva, a u svezi teme diplomskog rada. Pitanja se sastavljaju tako da je za njihovo rješavanje potrebna primjena cjelovitog (sintetskog) načina razmišljanja.
(6) Završnom ispitu na Sveučilišnom diplomskom studiju sestrinstva može pristupiti student koji je:

a) udovoljio svim uvjetima obveznih i izbornih oblika nastave,

b) položio sve propisane ispite,

c) predao gotov diplomski rad Povjerenstvu za diplomske ispite. (Zapisnik o završnom ispitu piše se na obrascu DR 12)
3. Diplomski rad
Članak 4.
(1) Za postupak izrade diplomskog rada zaduženo je Povjerenstvo za diplomske radove, završnog ispita i diplomskog ispita /u daljnjem tekstu: Povjerenstvo/.
(2) Predsjednika i članove Povjerenstva imenuje Fakultetsko vijeće na vrijeme od 3 godine.
Članak 5.
(1) Diplomski rad je samostalni znanstveni, stručni  ili pregledni rad kojim student dokazuje da raspolaže znanjem iz specifičnog područja, a izrađuje ga pod nadzorom i uz pomoć mentora.
(2) Studentu se kao ekvivalent za znanstveni diplomski rad može priznati i znanstveni rad koji je nagrađen Rektorovom nagradom ili Dekanovom nagradom, kao i rad koji je objavljen u indeksiranom časopisu, a na kojem je student koautor, ili prvi autor, uz obrazloženje konkretnog doprinosa studenta tom radu (obrazac 07. i 08.). Taj rad ocjenjuje se po istom postupku kao i ostali diplomski radovi. Ako rad ima više autora, samo se jednom studentu-autoru može priznato to pravo na temelju mišljenja mentora.
(3) Studentu kojemu se rad iz stavka 2. ovog članka priznao kao ekvivalent za izborni predmet nema pravo tražiti priznavanje ekvivalenta za diplomski rad.

Članak 6.
(1) Mentor za diplomski rad može biti nastavnik Medicinskog fakulteta Sveučilišta u Zagrebu, izabran u znanstveno-nastavno zvanje (radno mjesto ili naslovno zvanje) ili viši asistent Fakulteta s akademskim stupnjem doktora znanosti upisan u Upisnik znanstvenika Republike Hrvatske.
(2) Mentor može u jednoj akademskoj godini imati 3 mentorstva, a veći broj odobravat će prodekan za nastavu.
(3) Mentor pomaže pristupniku pri izradi diplomskog rada objašnjavajući mu pobliže zadatke i dajući savjete u pogledu načina odabira i obrade materijala, odabira sredstava za rad, dokumentacije i literature.
(4) Mentora imenuje Povjerenstvo. 
Članak 7.
(1) Temu za diplomski rad odobrava Povjerenstvo na prijedlog mentora i studenta, te uz suglasnost pročelnika Katedre ili Vijeća predmeta.
(2) Student može jedanput promijeniti temu diplomskog rada i/ili mentora diplomskog rada (obrazac 09. i 10.).
Članak 8.
(1) Diplomski rad obvezno se prijavljuje tijekom zimskog semestra posljednje godine studija. Na prijedlog Prodekana za diplomsku nastavu, Povjerenstvo može osobito uspješnom studentu te studentu iz članka 5. stavka 2. ovog Pravilnika odobriti i raniju prijavu teme diplomskog rada, kada se procijeni da takva ranija prijava neće omesti redovito ispunjavanje studijskih obveza.
(2) Student dostavlja Povjerenstvu (preko urudžbenog zapisnika Fakulteta) zamolbu za odobrenje prijedloga teme i mentora diplomskog rada (obrazac 01.) koju potpisuje  u znak suglasnosti i potvrđenog dogovora student, mentor te pročelnik nadležne Katedre ili Vijeća predmeta, i  zamolbu za imenovanje članova Stručnog povjerenstva za ocjenu rada (obrazac 04.)  koju potpisuje mentor. Mentor kao treći član Stručnog povjerenstva predlaže predsjednika Stručnog povjerenstva odnosno prvog člana, a Povjerenstvo predlaže drugog člana Stručnog povjerenstva. 

(3) U slučaju pozitivne odluke o prijavi prijedloga teme i mentora diplomskog rada, Povjerenstvo na propisanom obrascu sastavlja Odluku o prihvaćanju prijedloga  teme i mentora diplomskog rada (obrazac 02.), koju dostavlja studentu i mentoru.
(4) U slučaju pozitivne odluke o prihvaćanju članova Stručnog povjerenstva za ocjenu rada, Povjerenstvo na propisanom obrascu sastavlja Odluku o prihvaćanju članova Stručnog povjerenstva za ocjenu rada (obrazac 05.) koju dostavlja studentu i mentoru.
(5) U slučaju negativne odluke o prijavi prijedloga teme i mentora diplomskog rada, Povjerenstvo na propisanom obrascu sastavlja Odluku o neprihvaćanju prijedloga  teme i/ili mentora diplomskog rada (obrazac 03.), uz pisano obrazloženje i preporuku, koju dostavlja studentu i mentoru.
(6) U slučaju negativne  odluke o prihvaćanju članova Stručnog povjerenstva za ocjenu rada, Povjerenstvo na propisanom obrascu sastavlja Odluku o neprihvaćanju članova Stručnog povjerenstva za ocjenu rada (obrazac 06.), uz pisano obrazloženje i preporuku koju dostavlja studentu i mentoru.

Članak 9.
(1) Naslovna stranica diplomskog rada treba sadržavati: naziv Sveučilišta; naziv Fakulteta; ime i prezime studenta; naslov „Diplomski rad"; sam naslov diplomskog rada; mjesto i godinu izrade.
(2) Cijeli diplomski rad izrađuje se sukladno uputama za pisanje i tehničko opremanje diplomskog rada, koje su u prilogu ovog Pravilnika i čine njegov sastavni dio (Upute za pisanje i tehničko opremanje diplomskog rada 13.).
Članak 10.
(1) Kad student završi diplomski rad, dostavlja Povjerenstvu (preko urudžbenog zapisnika Fakulteta) četiri tiskana primjerka završenog diplomskog rada te verziju rada u elektroničkom obliku.
(2) Završeni diplomski rad se dostavlja Povjerenstvu najranije tjedan dana nakon polaganja posljednjeg predmetnog ispita, a najkasnije 10 mjeseci nakon završene posljednje godine studija. Nakon isteka tog roka, prijavljena tema gubi valjanost i pristupnik mora pokrenuti novi postupak prijave i odobravanja teme diplomskog rada.
(3) Gotov i ocijenjen diplomski rad student je dužan dostaviti najkasnije 10 dana prije roka za diplomski ispit.
(4) U rok iz stavka 1. ovog članka ne računa se vrijeme od 15. srpnja do 01. rujna.
Članak 11.
(1) Povjerenstvo određuje rok za ocjenu diplomskog rada (koji ne može biti dulji od 15 radnih dana), a o tome na propisanom obrascu dostavlja obavijest studentu, mentoru i izabranom stručnom Povjerenstvu za ocjenu rada. U opravdanim slučajevima, Povjerenstvo može odrediti i dulje rokove, odnosno u ovisnosti o tijeku postupka ocjene rada, promijeniti rokove.
(2) Izabrano Stručno povjerenstvo na propisanom obrascu i u propisanom roku dostavlja obrazloženu i potpisanu ocjenu diplomskog rada (obrazac 11.) Povjerenstvu, studentu i mentoru rada.
(3) Ako je ocjena rada pozitivna, ali se u obrazloženju ocjene traže određene manje ispravke i/ili dopune rada, student je dužan u što kraćem roku (a najdulje 15 dana) Povjerenstvu dostaviti novu, ispravljenu verziju diplomskog rada u četiri tiskana primjerka te u elektroničkom obliku.
(4) Ako diplomski rad ne bude pozitivno ocijenjen, Povjerenstvo će na temelju razloga navedenih u ocjeni odrediti temeljitu preradu ili dopunu postojećeg ili izradu novog diplomskog rada i o tome na propisanom obrascu obavijestiti studenta i mentora.
(5) Diplomski rad je pozitivno ocijenjen kad su svi članovi Stručnog povjerenstva pozitivno ocijenili rad. 
Članak 12.
(1) Nakon uspješno dovršenog postupka ocjene diplomskog rada, Povjerenstvo (koje je od studenta zaprimilo četiri tiskana primjerka diplomskog rada te primjerak rada u elektroničkom obliku) obvezno dostavlja jedan tiskani primjerak rada te rad u elektroničkom obliku Središnjoj medicinskoj knjižnici Fakulteta.
(2) Središnja medicinska knjižnica Fakulteta na svojim mrežnim stranicama održava online bazu diplomskih radova, sukladno postojećim propisima o javnom pristupu te zaštiti autorskih prava objavljenih radova.
(3) Na temelju dokumentacije Povjerenstva o tijeku prijave i ocjene diplomskih radova, Odsjek za diplomski studij Tajništva Fakulteta vodi evidenciju (knjigu i/ili računalnu bazu) diplomskih radova.
4. Prijelazne i završne odredbe
Članak 13.

Danom stupanja ovog Pravilnika na snagu prestaju važiti članci 49., 50., 50.a., 50.b., 50.c., 50d., 50.e., 50.f., 50.g., 50.h., Pravilnika o preddiplomskim i diplomskim studijima Medicinskog fakulteta Sveučilišta u Zagrebu, Klasa: 012-04/12-01/1, Ur.broj: 380-59/12-100/70-184 od 20. srpnja 2012. god.
Članak 14.
(1) Sastavni dio ovog Pravilnika čine sljedeći obrasci:

1. Zamolba za odobrenje prijedloga teme i mentora diplomskog rada /obrazac br. 01/,
2. Odluka o prihvaćanju prijedloga teme i mentora diplomskog rada /obrazac br. 02/,
3. Odluka o neprihvaćanju prijedloga  teme i mentora diplomskog rada /obrazac br. 03/,
4. Zamolba za imenovanje članova Stručnog povjerenstva za ocjenu rada /obrazac br. 04/,
5. Odluka o prihvaćanju članova Stručnog povjerenstva za ocjenu rada /obrazac br. 05/,
6. Odluka o neprihvaćanju članova Stručnog povjerenstva za ocjenu rada /obrazac br. 06/,
7. Zamolba za priznavanje ekvivalenta za znanstveni diplomski rad /obrazac br. 07/,
8. Odluka o priznavanju ekvivalenta za znanstveni diplomski rad /obrazac br. 08/,
9. Zamolba za promjenu teme i/ili mentora diplomskog rada /obrazac br. 09/,
10. Odluka o prihvaćanju promjene teme i/ili mentora za diplomski rad /obrazac br. 10/,
11. Obrazac ocjene diplomskog rada /obrazac br. 11/,
12. Obrazac zapisnika o završnom ispitu,
13. Upute za pisanje i tehničko opremanje diplomskog rada /obrazac br. 13/.

(2) Obrasci iz stavka 1. ovog članka primjenjuju se i na studente Sveučilišnog diplomskog studija sestrinstva na način da se u zaglavlju obrasca nakon naziva Fakulteta dodaje naziv: „Sveučilišni diplomski studij sestrinstva“.
Članak 15.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu u roku 8 dana od objavljivanja na oglasnoj ploči Tajništva Fakulteta.
Dekan:

Prof. dr. sc. Davor Miličić 

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploči Fakulteta dana _. lipnja 2013. god.

Tajnik:

Darko Bošnjak, dipl. iur.

Klasa: 

Ur.broj: 
Zagreb, 

Privitak:
Obrazac 01.
Obrazac 02.
Obrazac 03.
Obrazac 04.
Obrazac 05.
Obrazac 06.
Obrazac 07.
Obrazac 08.
Obrazac 09.
Obrazac 10.
Obrazac 11.
Obrazac 12.
Obrazac 13.
Upute za pisanje i tehničko opremanje diplomskog rada 13.
Upute
DODATAK PRAVILNIKU O DIPLOMSKIM ISPITIMA
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	PREDMET: Zamolba za odobrenje prijedloga teme i mentora diplomskog rada
	Obrazac: DR-01


	Zagreb, datum

  Klasa:

  URBR:







(popunjava MEF)


Ime i prezime studenta:_____________________________________Godina studija_______

Molimo Vas da odobrite izradu diplomskog rada autora (Ime i prezime studenta) s naslovom:

__________________________________________________________________________

 (upisati prijedlog naslova teme tiskanim i čitljivim slovima)

__________________________________________________________________________

(upisati prijedlog naslova teme na engleskom jeziku tiskanim i čitljivim slovima)

	PREGLEDNI RAD
 ZNANSTVENI RAD

STRUČNI RAD

( zaokružiti odabrano)


Predloženi mentor za rad je: ___________________________________________________

 (titula, ime i prezime tiskanim i čitljivim slovima)

Rad će biti izrađen u sljedećoj ustrojbenoj jedinici Medicinskog fakulteta: 

__________________________________________________________________________

(upisati puni naziv klinike/katedre/odjela tiskanim i čitljivim slovima)

Svojim potpisima potvrđujemo da smo suglasni s navedenim prijedlogom te da su u našoj ustrojbenoj jedinici osigurani svi potrebni uvjeti za uspješnu izradu diplomskog rada.

S poštovanjem,

Potpis studenta: 


Potpis mentora: 



Potpis Pročelnika Katedre/Vijeća predmeta:
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	PREDMET:  Odluka o prihvaćanju prijedloga teme i mentora diplomskog rada
	Obrazac: DR-02


Zagreb, datum

Klasa: 

URBR: 



Poštovani,

Povjerenstvo za diplomske radove, završni ispit i diplomski ispit na svojoj sjednici održanoj (datum) odlučilo je da se studentu (ime, prezime) odobri izrada diplomskog rada s naslovom:

	


( upisati naslov rada)

Za mentora diplomskog rada imenuje se: titula, ime, prezime

S poštovanjem,



Predsjednik Povjerenstva za diplomske radove, završni ispit i diplomski ispit:








        prof. dr. sc. Dubravko Jalšovec

                                                                                                          ____________________           

                                                                                                                          (potpis)

O tome obavijest:

1. Student: 

2. Mentor: 

3. Pročelnik Katedre/Vijeća predmeta:


4. Pismohrana
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	PREDMET:  Odluka o ne prihvaćanju prijedloga teme i mentora diplomskog rada
	Obrazac: DR-02


Zagreb, datum

Klasa: 

URBR: 



Poštovani,

Povjerenstvo za diplomske radove, završni ispit i diplomski ispit na svojoj sjednici održanoj (datum) odlučilo je da se studentu (ime, prezime) ne odobri izrada diplomskog rada s naslovom:

	


( upisati naslov rada)

Za mentora diplomskog rada imenuje se: titula, ime, prezime

OBRAZLOŽENJE: 

S poštovanjem,



Predsjednik Povjerenstva za diplomske radove, završni ispit i diplomski ispit:








        prof. dr. sc. Dubravko Jalšovec

                                                                                                          ____________________           

                                                                                                                          (potpis)

O tome obavijest:

1. Student: 

2. Mentor: 


4. Pismohrana
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	PREDMET:  Zamolba za imenovanje članova Stručnog povjerenstva za ocjenu rada
	Obrazac DR-04


Zagreb, datum

Klasa:

URBR:

Poštovani članovi Povjerenstva ,

Molim Vas da odobrite niže navedene članove Stručnog povjerenstva  za ocjenu diplomskog rada;

( upisati temu diplomskog rada)

kojem pristupa student_______________________________________________________________

       ( ime i prezime studenta)

1. Predsjednik Povjerenstva:___________________________________

                       (tiskanim slovima)

2. Drugi član Povjerenstva:_____________________________________

                      (tiskanim slovima)

3. Mentor:__________________________________________________

                       (tiskanim slovima)

Mentor______________________

                            (tiskanim  slovima)

   __________________________________

                                  (potpis)
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	PREDMET:  Odluka o prihvaćanju članova Stručnog povjerenstva za ocjenu rada
	Obrazac DR-05


Zagreb, 

Klasa:  
URBR: 


Poštovani,

Na temelju Vašeg zahtjeva Povjerenstvo za diplomske radove, završni ispit i diplomski ispit prihvaća članove Stručnog povjerenstva za ocjenu diplomskog rada:                                                

                                                                                          (upisati naslov rada)

kojem pristupa student ime, prezime

1.     Predsjednik Povjerenstva: titula, ime, prezime

2.     Drugi član Povjerenstva: titula, ime, prezime

3.     Mentor: titula, ime, prezime

Predsjednik Povjerenstva za diplomske radove, završni ispit i diplomski ispit:

                                                                                                   prof. dr. sc.  Dubravko Jalšovec

                                                                                                            __________________

                 ( potpis)       

 O tome obavijest:

1. Student: 

2. Mentor: 

3. Pismohrana

	[image: image11.jpg]



	SVEUČILIŠTE U ZAGREBU

MEDICINSKI FAKULTET

Povjerenstvo za diplomske radove, završni ispit i diplomski ispit
	[image: image12.jpg]




	PREDMET:  Odluka o neprihvaćanju članova Stručnog povjerenstva za ocjenu rada
	Obrazac DR-06


Zagreb, 
Klasa:  
URBR: 


Poštovani,

Na temelju Vašeg zahtjeva Povjerenstvo za diplomske radove, završni ispit i diplomski ispit ne prihvaća članove Stručnog povjerenstva za ocjenu diplomskog rada:                                                
                                                                                          (upisati naslov rada)

kojem pristupa student ime, prezime
1.     Predsjednik Povjerenstva: titula, ime, prezime

2.     Drugi član Povjerenstva: titula, ime, prezime
3.     Mentor: titula, ime, prezime

OBRAZLOŽENJE:
Predsjednik Povjerenstva za diplomske radove, završni ispit i diplomski ispit:

                                                                           prof. dr. sc. Dubravko Jalšovec

                                                                             __________________________
                 ( potpis)       

 O tome obavijest:

1. Student: 

2. Mentor: 

3. Pismohrana
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	PREDMET:  Zamolba za priznavanje ekvivalenta za znanstveni diplomski rad
	Obrazac DR-07


Zagreb, datum

Klasa:

URBR:

Student:______________________________________

Godina studija:__________

Poštovani članovi Povjerenstva,

U skladu s odredbama članka 50. stavak 2. Pravilnika o diplomskom studiju, molim da mi se kao ekvivalent za znanstveni diplomski rad prizna sljedeći rad:

UPISATI AUTORE I NASLOV RADA NA HRVATSKOM I ENGLESKOM JEZIKU TISKANIM I ČITLJIVIM SLOVIMA

Spomenuti rad je u akademskoj godini (upisati) nagrađen Rektorovom nagradom / Dekanovom nagradom (potvrda u privitku).

OBRAZLOŽENJE MENTORA (ako je riječ o radu objavljenom u indeksiranom časopisu): upisati jasno obrazloženje u čemo se sastojao doprinos studenta u izradi i publiciranju navedenog rada.

S poštovanjem,

Student:

Mentor: 

PRIVITAK (zaokružiti sve što se prilaže):

1. Obrazloženje mentora

2. Preslika potvrde o Rektorovoj/Dekanovoj nagradi

3. Preslika nagrađenog rada i elektronička verzija rada

4. Potvrda o datumu objavljivanja rada/preslika objavljenog rada i elektronička verzija rada
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	PREDMET:  Odluka o priznavanju ekvivalenta za znanstveni diplomski rad
	Obrazac: DR-08


Zagreb, datum

Klasa:

URBR:

Poštovani,

Povjerenstvo za diplomske radove, završni ispit i diplomski ispit na svojoj sjednici održanoj (datum) odlučilo je da se studentu (ime, prezime) kao ekvivalent za znanstveni diplomski   rad priznaje sljedeći rad:

UPISATI NASLOV RADA

OBRAZLOŽENJE (izabrati odgovarajuće, izbrisati suvišno): sukladno odredbama članka 50. stavak 2. Pravilnika o diplomskom studiju, navedeni rad je u akademskoj godini (upisati) nagrađen Rektorovom nagradom / Dekanovom nagradom / objavljen u indeksiranom časopisu, pri čemu je student prvi autor/koautor, a njegov doprinos radu je jasno   obrazložen od strane mentora. 

Stoga se rad priznaje kao ekvivalent za znanstveni diplomski rad, a studentu i mentoru se skreće pozornost da se taj rad ocjenjuje po istom postupku kao i ostali diplomski radovi.

S poštovanjem,

Predsjednik Povjerenstva za diplomske








radove, završni ispit i diplomski ispit:








prof. dr. sc. Dubravko Jalšovec








 _________________________________









 (potpis)

O tome obavijest:

1. Student:

2. Mentor:

3. Pročelnik Katedre/Vijeća predmeta: 

4. Pismohrana
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	PREDMET:  Zamolba za promjenu teme i/ili mentora diplomskog rada
	Obrazac: DR-09


Zagreb, datum

Klasa:

URBR:

Student:________________________________________________Godina studija:_______

Poštovani članovi Povjerenstva,

Odlukom od (datum, broj) odobrena mi je izrada diplomskog rada pod naslovom (upisati naslov), a za mentora rada je imenovan (titula, ime i prezime).

Zbog niže navedenih razloga, a sukladno odredbama članka 50B, stavak 2. Pravilnika o diplomskom studiju, ljubazno Vas molim da mi odobrite promjenu teme (uz istog mentora), odnosno promjenu mentora (uz istu ili novu temu) – upisati odgovarajuće, izbrisati nepotrebno.

Novi naslov diplomskog rada:___________________________________________________

___________________________________________________________________________

(napisati naslov tiskanim i čitljivim slovima)

Novi naslov diplomskog rada na engleskom jeziku:___________________________________

___________________________________________________________________________

(napisati naslov tiskanim i čitljivim slovima)

Novi mentor diplomskog rada:___________________________________________________

OBRAZLOŽENJE: Upisati jasno obrazloženje zbog čega se traži promjena teme (uz potpis studenta i mentora), odnosno zbog čega se traži promjena mentora (uz istu ili novu temu – uz potpis studenta, te ako je potrebno potpis suglasnosti starog i novog mentora).

S poštovanjem,

Student:

Mentor(i): 
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	PREDMET:   Odluka o prihvaćanju promjene teme i/ili mentora za diplomski rad
	Obrazac:DR-10


Zagreb, 

Klasa: 

URBR: 

Poštovani,

Povjerenstvo za diplomske radove, završni ispit i diplomski ispit na svojoj sjednici održanoj (datum) razmotrilo je Vaš zahtjev od (datum) za promjenu teme/mentora diplomskog rada. Sukladno odredbama članka 50B, stavak 2. Pravilnika o diplomskom studiju, Povjerenstvo je odlučilo da se prihvaća (izbrisati nepotrebno):

1. Promjena teme diplomskog rada, pa se za novu temu diplomskog rada prihvaća rad pod naslovom (upisati)

2. Promjena mentora diplomskog rada (uz zadržavanje ranije predložene teme), pa se za novog mentora diplomskog rada imenuje (titula, ime i prezime)

3. Promjena i mentora i teme diplomskog rada, pa se kao nova tema prihvaća (upisati naslov), a za mentora diplomskog rada imenuje (titula, ime i prezime).

OBRAZLOŽENJE: Upisati odgovarajuće obrazloženje.

S poštovanjem,

Predsjednik Povjerenstva za diplomske radove, završni ispit i diplomski ispit:

         prof. dr. sc. Dubravko Jalšovec

               ____________________

                               (potpis)

O tome obavijest:

1. Student:

2. Mentor:

3. Pročelnik Katedre/Vijeća predmeta: 

4. Pismohrana
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	PREDMET:   Obrazac ocjene  diplomskog rada
	Obrazac: DR-11


Zagreb, datum

Klasa:

URBR:

Ime i prezime studenta:


Godina studija:

Naslov diplomskog rada:_______________________________________________________

Mentor diplomskog rada:_______________________________________________________

Imenovano Stručno povjerenstvo završno je pregledalo diplomski rad i ocijenilo:

Ocjena 1. Člana: ______________________ ____________________________,___________

(slovima I brojkom)                                     (ime i prezime člana tiskanim slovima)                 (potpis člana)

Ocjena 2. Člana: ______________________ ____________________________,___________

(slovima I brojkom)                                     (ime i prezime člana tiskanim slovima)                 (potpis člana)

Ocjena 3. Člana: ______________________ ____________________________,___________

 (slovima I brojkom)                                     (ime i prezime člana tiskanim slovima)                 (potpis člana)
Prosječna ocjena diplomskog rada:

               
  _______________________                  (slovima I brojkom)

Datum:

Predsjednik Povjerenstva za diplomske radove, završni ispit i diplomski ispit:

prof. dr. sc. Dubravko Jalšovec

 






    _____________________









 (potpis)

Privitak:
	[image: image23.jpg]



	SVEUČILIŠTE U ZAGREBU

MEDICINSKI FAKULTET
SVEUČILIŠNI DIPLOMSKI STUDIJ SESTRINSTVA
Povjerenstvo za završni ispit 
	[image: image24.jpg]




	PREDMET: Izvješće o završnom ispitu 
	Obrazac: DR-12


Klasa: 

URBroj:

Datum i mjesto održavanja završnog ispita:

Ime i prezime studenta:

ZAPISNIK O ZAVRŠNOM ISPITU
Članovi Povjerenstva za polaganje završnog ispita su:
1. 
2.

3.

Imenovano stručno Povjerenstvo za završni ispit je utvrdilo da je student udovoljio svim uvjetima obveznih i izbornih oblika nastave, položio sve propisane ispite te predao gotov diplomski rad Povjerenstvu za diplomske ispite, pa su se time stekli uvjeti za polaganje završnog ispita.

Potom je Povjerenstvo studentu postavilo sljedeća pitanja završnog ispita:

Pitanja 1. člana:
(prvo pitanje)______________________________________________________________
(drugo pitanje)  __________________________________________________________________________
Pitanja 2. člana:
(prvo pitanje)________________________________________________________________
(drugo pitanje)  ______________________________________________________________

Pitanja 3. člana:______________________________________________________________
(prvo pitanje)________________________________________________________________
(drugo pitanje) ______________________________________________________________

Povjerenstvo je ocijenilo završni ispit na sljedeći način:

Pojedinačna ocjena:

Ocjena 1. člana: _____;________________ ____________________________,___________

                                           (brojkom)                     (slovima)
       (ime i prezime člana tiskanim slovima)                (potpis i faksimil člana)

Ocjena 2. člana: _____ ;________________  __________________________________________,_________________
                                           (brojkom)                     (slovima)                           (ime i prezime člana tiskanim slovima)               (potpis i faksimil člana)
Ocjena 3. člana: _____;________________  __________________________________________, _________________
                                           (brojkom)                      (slovima)                           (ime i prezime člana tiskanim slovima)              (potpis i faksimil člana)
Na temelju iznesenog, konačna ocjena završnog ispita je:  





____ brojkom;  _____________ slovima
Povjerenstvo je po dovršenom ocjenjivanju konačnu ocjenu odmah priopćilo studentu i ostalim nazočnima. Time je cijeli postupak završnog ispita uspješno dovršen, pa ovaj zapisnik dostavljamo Povjerenstvu za diplomske radove, završni ispit i diplomski ispit.

	PREDMET: ZAPISNIK O DIPLOMSKOM ISPITU
	Obrazac: DR-13
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ZAPISNIK O DIPLOMSKOM ISPITU

Ime i prezime studenta        


Matični broj studenta:      
Ocjena završnog ispita:      
datum:      
Ocjena diplomskog rada: 

datum:      
Sveukupna ocjena diplomskog ispita:      
U Zagrebu, dana      






Predsjednik Povjerenstva:






Prof. dr. sc. Dubravko Jalšovec
Tiskani i uvezeni primjerci diplomskog rada

1. Elektronički primjerak diplomskog rada
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	PREDMET: Upute za pisanje i tehničko opremanje diplomskog rada
	Obrazac: DR-14


Upute za pisanje i tehničko opremanje diplomskog rada

Diplomski rad može biti izvorni znanstveni rad, a može biti i pregledni ili stručni rad. Skrećemo Vam pozornost na činjenicu da se kao ekvivalent za diplomski rad (sukladno odredbama Pravilnika o diplomskom studiju) može priznati prethodno objavljeni rad– bilo da je riječ o radu nagrađenom Dekanovom ili Rektorovom nagradom, bilo da je riječ o radu objavljenom u recenziranom časopisu. Rad koji se predlaže kao ekvivalent diplomskog rada mora također proći postupak odobravanja i ocjenjivanja.
Naravno, mentor i student imaju puno pravo sastaviti izvorni znanstveni rad isključivo kao diplomski rad (u tom slučaju slijedite upute za pisanje izvornog znanstvenog rada). Ako ste izabrali pisati pregledni ili stručni rad, slijedite upute za pisanje takvog rada. No, u oba slučaja, neki elementi ostaju zajednički (način uveza, naslovna stranica, napomena o mjestu izrade rada i mentoru, sadržaj, popis skraćenica, sažetak i ključne riječi na hrvatskom jeziku, title, summary & key words na engleskom jeziku, životopis).

Prva stranica rada uvijek je naslovna stranica. Naslovna stranica mora sadržavati sljedeće elemente: (a) na vrhu, u prvome redu, naziv „Sveučilište u Zagrebu“, a u drugome redu naziv „Medicinski fakultet“; (b) u sredini stranice: u prvome redu ime i prezime autora, u drugome redu puni naslov rada; (c) na dnu stranice „Zagreb, godina“ (a iznad toga znak Fakulteta).

PRIMJER NASLOVNE STRANICE RADA:
SVEUČILIŠTE U ZAGREBU

MEDICINSKI FAKULTET

Student Studentić

Ovo je naslov mog diplomskog rada i nije ni odveć dug ni odveć kratak

Diplomski rad

(ovdje dolazi znak Fakulteta)

Zagreb, 2010.

Na drugoj stranici se upisuje: „Ovaj diplomski rad izrađen je u (upisati puni naziv ustrojbene jedinice – npr. zavoda, laboratorija) pod vodstvom (upisati akademsku titulu i ime i prezime mentora rada) i predan je na ocjenu u akademskoj godini (upisati tekuću akademsku godinu)“.
Na trećoj stranici slijedi popis i objašnjenje kratica korištenih u radu (ako je to potrebno).

Na četvrtoj stranici se upisuje Sadržaj. Ako je riječ o izvornom znanstvenom radu, Sadržaj ima sljedeće podnaslove (uz odgovarajući broj početne stranice):

Sažetak

Summary

Uvod

Hipoteza

Ciljevi rada

Materijal i metode / Ispitanici i metode i/ili Plan rada

Rezultati

Rasprava

Zaključci

Zahvale

Literatura

Životopis

Ako je riječ o preglednom ili stručnom radu, sadržaj također mora imati sljedeće elemente:

Sažetak

Summary

Zahvale

Literatura

Životopis

Ostale podnaslove (koji dolaze između Summary i Zahvale) odredit će zajednički student i mentor, sukladno naravi i sadržaju rada.

Napomena: Sažetak se piše na hrvatskom i engleskom jeziku (svaki na zasebnoj stranici) i mora obuhvaćati: Naslov rada, ime i prezime autora, tekst sažetka, ključne riječi (tri do pet ključnih riječi); odnosno naslov rada na engleskom, ime i prezime autora, tekst (summary) na engleskom, te key words. Sažetak ima 200 do 400 riječi – točnije, najviše onoliko riječi (uključujući i naslov, autora i ključne riječi) koliko uz propisani font stane na jednu stranicu.

Numeriranje stranica započinje s poglavljem Uvod, tako da je prva stranica Uvoda ujedno i prva numerirana stranica rada.

SLIKE I TABLICE:

Uz glavni tekst prilažu se numerirane slike (Slika 1, itd.) i/ili tablice (Tablica 1, itd.) koje mogu biti uključene u tekst ili tiskane na zasebnim listovima. Pritom se nazivi i opisi slika uvijek pišu ISPOD slike, a nazivi i opisi tablica IZNAD tablice. Slike i tablice u pravilu se stavljaju uz poglavlje Rezultati rada, no u opravdanom slučaju mogu se uključiti i u poglavlje Uvod ili u poglavlje koje opisuje materijal i metode, ispitanike i plan rada, odnosno uz odgovarajući dio teksta ako je riječ o preglednom radu.

Važna napomena: Ako u radu koristite ilustracije ili tablice preuzete iz publikacija drugih autora, ne zaboravite da su ti materijali legalno zaštićeni (autorska, izdavačka i srodna prava – copyright) i da ste u svakom slučaju DUŽNI navesti točan izvor (zaštita autorskih prava), a u većini slučajeva i prethodno pribaviti dopuštenje izdavača za korištenje tog materijala (zaštita izdavačkih prava). Ako se materijal preuzima iz publikacija objavljenih prije 1930. godine, u pravilu je dovoljno samo navesti točan izvor (u pravilu, izdavačka prava vrijede 70 do 75 godina – no, uvijek je potrebno točno provjeriti!). Nepoštivanje ovih pravila predstavlja ozbiljan prekršaj akademskog integriteta i Etičkog kodeksa sveučilišta (kao i odgovarajućih pravilnika Medicinskog fakulteta). Stoga je zajednička dužnost i studenta i mentora da ovom pitanju pristupaju s punom odgovornošću.

Dva primjera citiranja preuzetog materijala:

Slika 1. Brodmannova citoarhitektonska mapa moždane kore čovjeka. Prema: Brodmann (1909), str. 78.

Slika 2. Suvremena podjela premotoričke moždane kore u sedam strukturno i funkcionalno definiranih kortikalnih polja. Prema: Rizzolatti & Craighero (2004), str. x, uz dopuštenje (naziv izdavača).

U oba slučaja, potpuni literaturni navod (Brodmann 1909; Rizzolatti & Craighero 2004) mora biti naveden u popisu literature. 

CITIRANJE LITERATURE U TEKSTU I NAČIN PISANJA U POPISU LITERATURE

Sve publikacije citirane u tekstu moraju biti navedene u popisu literature. Isto tako, sve publikacije navedene u popisu literature moraju biti citirane na odgovarajućem mjestu u tekstu. Publikacije se u tekstu citiraju tako da se navede autor-godina (za rad jednog autora) ili autor-autor-godina (za rad dva autora) ili autor et al.-godina (za rad tri i više autora). Primjer: „Na važnost ovog procesa prvi je ukazao Veliki Učitelj (Učitelj 1956), potom su to neovisno provjerili i potvrdili Sumnjalo i Kritičar (Sumnjalo & Kritičar 1960), a detaljna istraživanja obavili su brojni učenici i suradnici (Učenik 1965; Učenik & Suradnik 1966; Suradnik et al. 1970, 1975, 1990).“

Koliko literaturnih navoda treba biti u popisu literature? Onoliko koliko je razborito i primjereno – to jest, NAJMANJI potreban broj da bi se potpuno, jasno i precizno dokumentirao sadržaj i argumentacija rada. Ovisno o vrsti i temi rada, to može biti 10 do 20 publikacija, a može biti i 100 do 150 publikacija.

Kako se točno pišu literaturni navodi u popisu literature? Prvo, navode se abecednim redom autora, pri čemu je potrebno navesti prezimena svih autora i inicijale njihovih imena, potom godinu objave rada, pa puni naslov rada, pa uobičajenu skraćenicu časopisa, pa volumen časopisa i početnu i završnu stranicu rada. Više radova istog autora navodi se kronološkim redom, a više radova istog autora iz iste godine navodi se kao: Autor (2010a, b, c). Ako je riječ o knjizi, navodi se autor (godina) Naslov knjige, mjesto izdanja, izdavač. Ako je riječ o poglavlju u knjizi, navodi se autor, godina, naslov poglavlja, urednici knjige, naslov knjige, mjesto izdanja, izdavač. Ako je riječ o članku koji je u tisku, ali još nema volumen i broj stranica (advanced online access + doi), navodi se na kraju naziv časopisa te doi oznaka. Ako je riječ o tekstu ili materijalu objavljenom na nekoj mrežnoj stranici, navodi se točna adresa mrežne stranice.

Primjeri:

Aström K (1967) On the early development of the isocortex in fetal sheep. Prog Brain Res 26:1-59.

Boulder Committee (1970) Embryonic vertebrate central nervous system. Revised terminology. Anat Rec 166:257-261.

Cartwright J (2007) Big stars have weather too. IOP Publishing PhysicsWeb. http://physicsweb.org/articles/news/11/6/16/1. Accessed 26 June 2007

His W (1904) Die Entwickelung des menschlichen Gehirns während der ersten Monate. Leipzig: S. Hirzel.

Ip BK, Bayatti N, Howard NJ, Lindsay S, Clowry GJ (2010) The corticofugal neuron-associated genes ROBO1, SRGAP1, and CTIP2 exhibit an anterior to posterior gradient of expression in early fetal human neocortex development. Cereb Cortex doi:10.1093/cercor/bhq219 (Cerebral Cortex Advance Access published November 8, 2010)

Kanold PO, Luhman HJ (2010) The subplate and early cortical circuits. Annu Rev Neurosci 33:23-48.

Mischel PS, Nguyen LP, Vinters HV (1995) Cerebral cortical dysplasia associated with pediatric epilepsy. Review of neuropathologic features and proposal for a grading system. J Neuropathol Exp Neurol 54:137-153.

Ramón y Cajal S (1899a) Apuntes para el estudio estructural de la corteza visual del cerebro humano. Rev Ibero-Americana Cienc Méd 1:146-157.

Ramón y Cajal S (1899b) Estudios sobre la corteza cerebral humana I: corteza visual. Rev Trimestral Micrográf (Madrid) 4:1-63.

Sidman RL, Rakic P (1982) Development of the human central nervous system. U: Haymaker W, Adams RD (Ur.) Histology and Histopathology of the Nervous System. Springfield: Thomas, str. 3-145.

Slifka MK, Whitton JL (2000) Clinical implications of dysregulated cytokine production. J Mol Med doi:10.1007/s001090000086

OBLIK NEUVEZANOG PRIMJERKA RADA (ZA OCJENU) TE KONAČNOG (UVEZANOG) RADA:

Četiri primjerka gotovog neuvezanog rada te verzija rada u elektroničkom obliku dostavlja se Povjerenstvu na ocjenu, tiskan na papiru formata A4, pisan fontom Times New Roman ili Arial (veličina fonta: 11 ili 12; prored: 1.5 ili 2, to jest 1,5 redaka ili dvostruki prored), s ispisom na samo jednoj stranici svakog lista (dakle, u istom obliku u kojem bi se poslao rad na recenziju u časopis, da recenzenti imaju prostora za bilješke i ispravke). 

Nakon što je rad pozitivno ocijenjen i unesene su sve potrebne ispravke, pristupa se konačnom prijelomu teksta i uvezu. Pritom je dopušteno i poželjno da se rad oblikuje i tiska kao tipični članak u znanstvenom ili stručnom časopisu (formata A4 – dakle, dva stupca širine 8 cm i između njih razmak od 1 cm, a slike i tablice širine jednog stupca ili cijele stranice – dakle, 8 cm ili 17 cm; margine su najmanje 2,5 cm gore, dolje, lijevo i desno; tisak obostrano; broj stranice u donjem desnom kutu na desnoj stranici, a u donjem lijevom kutu na lijevoj stranici).

UVEZ I KORICE RADA:

Konačna verzija rada se uvezuje u tvrde korice tamnoplave boje, na kojima se otiskuju slova bijele boje. Na naslovnici se uz tekst otiskuje i znak Fakulteta, kojeg dobivate u Uredu za diplomske radove u elektroničkom obliku.

U pisanju teksta naslovnice koristi se ne-serifni font ARIAL, kako slijedi:

Arial bold, 14 točaka, velika slova (verzal) – za naziv Sveučilišta i Fakulteta (udaljen 3 cm od vrha stranice);

Arial bold, 16 točaka, mala slova (kurent) – za ime i prezime studenta (6 cm od vrha stranice);

Arial bold, 20 točaka, mala slova (kurent) – za naslov disertacije (10-12 cm od vrha stranice, ovisno o duljini naslova);

Arial bold, 16 točaka, velika slova (verzal) – za riječ Diplomski rad (21 cm od vrha stranice);

Arial bold, 14 točaka, mala slova (kurent) – za riječi Zagreb, 2010, tj. odgovarajuću godinu obrane diplomskog rada (3 cm od dna stranice).

Na hrptu se otiskuju podaci slijedećim redom (od vrha prema dnu): ime i prezime studenta, Diplomski rad, godina obrane, pravokutnik 1 x 4 cm (mjesto za knjižničnu naljepnicu).
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